
WordPress – Créer un blog ou un site
Hard Skills : Bureautique - Informatique -Comptabilité - Gestion Outils graphiques / Web création

Référence : 2-WP-BASE
Durée : 4 jours
Présentiel ou en classe à distance

Tarif Inter : 550 € Prix HT jour / personne
Tarif Intra : 1100 € Prix HT jour / groupe

  Formation éligible au CPF
Mise à jour : 09/04/2025 Durée de validité : du 01/01/2026 au 31/12/2026

Objectifs
Créer et gérer un blog ou un site Web avec WordPress, de manière autonome et sans programmation

Prérequis
Bonne maîtrise de l’environnement Windows et d’au moins un outil bureautique.

Public concerné
Personnes souhaitant créer un blog ou un site internet sans codification.

Contenu pédagogique
Le projet site Web

Définir son projet de conception d’un site Web
Le CMS WordPress
Les langages fondamentaux du WEB, utilisés par le CMS
Préparer son projet (maquette du site, jeu de couleurs, typographie, ressources)
Choix du nom de domaine

Installation de WordPress
Choix d’un hébergeur
Installation de WordPress en distant
Installation de WordPress en local avec l’application LOCAL WP
Créer un site WordPress avec LOCAL
Accéder au site via le tableau de bord de LOCAL
Comment passer son site local en HTTPS
Démarrer ou arrêter le fonctionnement du site WordPress
Accéder au Front Office
Accéder au Back Office (Administration)
Comment consulter les courriels envoyés en local
Comment accéder à la base de données du site
Montrer le site créé avec LOCAL aux invités (client / équipe) via les Live Link

Présentation de WordPress
Tableau de bord
Réglages
Les outils
Apparence
Extensions
Pages
Articles
Médias
Commentaires
Comptes
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Personnalisation de l’interface d’administration

Les réglages principaux du site
Personnaliser le compte Administrateur
Réglages généraux
Réglages des médias
Réglages des permaliens (réécriture d’URLs)

Définir un thème
Les différents types de thèmes
Thèmes gratuits vs. Thèmes premium
Thèmes polyvalents vs. Thèmes spécifiques
Thèmes classiques vs. Thèmes en blocs (FSE)
Les thèmes par défaut
Supprimer un thème inutilisé
Télécharger un thème
Activer le thème
Configurer l’apparence du thème
Pourquoi utiliser un thème enfant
Utiliser une extension pour créer un thème enfant
Préparer le thème enfant
Nommer le nouveau répertoire du thème
Paramétrer la gestion de la feuille de styles
Personnaliser le nom du thème enfant et ses caractéristiques
Copier menus, widgets et autres réglages du thème parent
Créer le thème enfant

Ajouter une extension pour le SEO
Les extensions pour le référencement naturel (SEO)
Télécharger at activer l’extension
Effectuer les réglages fondamentaux

Créer des pages pour le site Web (page d’accueil)
Supprimer une page
Créer une nouvelle page
Espace de travail de la page
Définir les propriétés de la page
Utilisation de l’éditeur GUTENBERG ou d’un constructeur de page comme ELEMENTOR
Définir un conteneur et choisir la disposition des blocs
Ajouter du contenu
Mettre en forme le bloc
Gérer la structure de la page
Prévisualiser la page
Définir les métadatas de la page (SEO)
Définir les paramètres de publication de la page
Publier la page
Choisir la page d’accueil
Créer le menu principal

Créer des pages pour le blog
Créer des catégories d’articles
Supprimer l’article inutile
Ajouter un nouvel article
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Préparer l’article avec l’éditeur GUTENBERG ou le constructeur ELEMENTOR
Gérer les étiquettes
Ajouter une extension pour dupliquer un article
Dupliquer un article
Définir les caractéristiques de publication de l’article
Publier l’article
Planifier une publication
Antidater une publication

Gestion et insertion des médias
Gestion des médias
Ajouter une extension pour classer les médias dans des dossiers virtuels
Créer un dossier virtuel
Classer les médias
Insérer une image dans une page ou un article
Insérer une vidéo
Insérer une vidéo YouTube
Insérer une galerie photos

Créer des pages pour le site (contact, qui sommes-nous, mentions légales, RGPD…)
Ajouter une extension pour créer des formulaires
Créer un formulaire de contact
Préparer le formulaire de contact
Récupérer le short code
Intégrer le formulaire dans la page (avec l’éditeur Gutenberg ou le constructeur ELEMENTOR)
Compléter le menu de navigation
Ajouter des éléments au menu
Créer un menu déroulant
Créer un lien hypertexte dans une page

Gestion des widgets
Insérer des widgets dans les zones spécifiques du site (volet latéral, pied de page …)
Gérer les widgets

Les commentaires
Réglages des commentaires
Quelques règles de bon usage
Gérer les commentaires
Visualisation des commentaires en Front Office

Les profils utilisateur
Les différents profils
Créer un profil Abonné, Contributeur, Auteur ou Editeur

Gérer les extensions
Les extensions incontournables pour un site Web (édition, formulaire, sécurité, mise en cache …)
L’extension WooCommerce pour une boutique en ligne
Télécharger et activer une extension
Effectuer les réglages pour l’extension
Mettre à jour les extensions
Désactiver et supprimer une extension

Optimisation du site
Installer une extension pour optimiser le site Web
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Les actions à prendre en compte : mise en cache des pages, nettoyage de la base de données, compression des images,
minification du codage Web

Sauvegarde du site
Installer une extension de sauvegarde ou de migration
Sauvegarder le site Web manuellement ou en automatique
Exporter – Importer vers un autre espace d’hébergement

Effectuer des personnalisations avancées du site WordPress
Utiliser le thème enfant
Editer les fichiers du thème enfant : styles.css et functions.php
Ajouter des règles CSS personnalisés
Ajouter des fonctionnalités de paramétrage et options spécifiques
Les hooks dans WordPress
Exemple simple de hook d’action
Exemple simple de hook de filtre
Les shortcodes

Moyens pédagogiques
Réflexion de groupe et apports théoriques du formateur.
Travail d’échange avec les apprenants sous forme de réunion – discussion.
Utilisation de cas concrets issus de l’expérience professionnelle.
Validation des acquis par des questionnaires, des tests d’évaluation, des mises en situation et des jeux pédagogiques.
Alternance entre apports théoriques et exercices pratiques (en moyenne sur 30 à 50% du temps)

Modalités pédagogiques : Présentiel, Distanciel et AFEST

Moyens techniques
En formation présentielle
Accueil des apprenants dans une salle dédiée à la formation et équipée avec :

Ordinateurs
Vidéo projecteur ou Écran TV interactif
Tableau blanc ou Paper-Board

En formation distancielle
A l’aide d’un logiciel comme ® Microsoft Teams ou Zoom, un micro et une caméra pour l’apprenant.

Suivez une formation en temps réel et entièrement à distance. Lors de la session en ligne, les apprenants interagissent et communiquent entre
eux et avec le formateur.
Les formations en distanciel sont organisées en Inter-Entreprise comme en Intra-Entreprise.
L’accès à l’environnement d’apprentissage (support de cours, ressources formateur, fichiers d’exercices …) ainsi qu’aux preuves de suivi et
d’assiduité (émargement, évaluation) est assuré.
Les participants recevront une convocation avec le lien de connexion à la session de formation.
Pour toute question avant et pendant le parcours, une assistance technique et pédagogique est à disposition par téléphone au 02 35 12 25 55
ou par email à commercial@xxlformation.com

Modalités d’évaluation
Positionnement préalable oral ou écrit.
Feuille de présence signée en demi-journée.
Evaluation des acquis tout au long de la formation.
Questionnaire de satisfaction
Attestation de stage à chaque apprenant
Evaluation formative tout au long de la formation.
Evaluation sommative faite par le formateur ou à l’aide de la certification RS6208 – Tosa WordPress – France Compétences
(francecompetences.fr).

Profil du formateur
Nos formateurs sont des experts dans leurs domaines d’intervention
Leur expérience de terrain et leurs qualités pédagogiques constituent un gage de qualité

Adaptation pédagogique et matérielle
Si vous avez besoin d’adaptation matérielle ou pédagogique, merci de prendre contact avec notre référent Handicap par téléphone au 02 35 12 25 55
ou par email à handicap@xxlformation.com

Modalités et délais d'accès à la formation
Les formations sont disponibles selon les modalités proposées sur la page programme. Les inscriptions sont possibles jusqu'à 48 heures ouvrées avant
le début de la formation. Dans le cas d'une formation financée par le CPF, ce délai est porté à 11 jours ouvrés.
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Nos sessions INTER 2026 Nos sessions INTRA 2026

Sessions de formation à venir :
Aucune session à venir pour cette formation.

Pour organiser cette formation en intra-entreprise, veuillez nous
contacter par mail à commercial@xxlformation.com ou par
téléphone au 02 35 12 25 55
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